Политика в отношении обработки персональных данных ООО «Альфател»

1. Общие положения
Настоящая политика обработки персональных данных (далее – Политика) разработана во исполнение требований пункта 2 части 1 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в его актуальной действующей редакции (далее – «Закон о персональных данных»), определяет порядок обработки персональных данных и меры по обеспечению безопасности персональных данных 
ООО «Альфател» (далее – «Оператор»).
1. Положения Политики действуют только при посещении Субъектом персональных данных интернет-сайта Оператора https://www.ooo-alfatel.ru.
2. Настоящая политика Оператора в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) применяется ко всей информации, которую Оператор может получить о посетителях веб-сайта https://www.ooo-alfatel.ru.
3. Настоящая Политика действует в отношении следующих категорий субъектов персональных данных, которые обрабатывает Оператор:
·Пользователи Сайта Оператора;
·Контрагенты Оператора (физические лица);
·Представители контрагентов Оператора.

2. Основные термины, используемые в Политике
1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
2. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
3. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
4. Веб-сайт – совокупность графических и информационных материалов, а также программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по сетевому адресу https://www.ooo-alfatel.ru;
5. Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах данных персональных данных, и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
6. Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых невозможно определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных данных конкретному Пользователю или иному субъекту персональных данных;
7. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
8. Оператор персональных данных – Общество с ограниченной ответственностью «Альфател», 
ИНН 9717054341, ОГРН 1177746140010, дата регистрации юридического лица: «14» февраля 2017 года, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
9. Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому Пользователю веб-сайта https://www.ooo-alfatel.ru;
10. Пользователь – любой посетитель веб-сайта https://www.ooo-alfatel.ru;
11. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
12. Распространение персональных данных – любые действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо иным способом;
13. Уничтожение персональных данных – любые действия, в результате которых персональные данные уничтожаются безвозвратно с невозможностью дальнейшего восстановления содержания персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

3. Оператор может обрабатывать следующие персональные данные Пользователя
1. Фамилия, имя, отчество;
2. Адрес электронной почты (e-mail);
3. Номер контактного телефона;
4. В случае, если обработка персональных данных осуществляется в целях заключения договора с контрагентом (физическим лицом), оператор персональных данных осуществляет помимо перечисленных персональные данные, необходимые для соблюдения требований нормативных актов о бухгалтерском учете, налогового законодательства.
5. Перечисленные выше данные далее по тексту Политики объединены общим понятием «Персональные данные».
6. Оператор не осуществляет сбор и обработку обезличенных данных о посетителях сайта (в т.ч. файлов «cookie»), в том числе, с помощью сервисов интернет-статистики («Яндекс Метрика» и иных аналогичных сервисов).
7. Оператор не осуществляет обработку биометрических персональных данных.
8. Оператор не осуществляет обработку специальных персональных данных.

4. Цели обработки персональных данных
1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2. Цели обработки персональных данных Пользователя сайта Оператора:
·заключение с субъектами персональных данных гражданско-правовых договоров и их последующее исполнение;
·идентификация субъектов персональных данных в рамках ранее заключенных с Оператором договоров;
·обратная связь с субъектами персональных данных, включая обработку запросов и обращений субъектов персональных данных;
·мониторинг и повышение качества услуг и сервисов Оператора.
3. Обезличенные данные Пользователей, собираемые с помощью сервисов интернет-статистики, Оператором не обрабатываются.
4. Правовым основанием обработки персональных данных являются в актуальной действующей их редакции: 
·Конституция Российской Федерации;
·Гражданский Кодекс Российской Федерации;
·Налоговый кодекс Российской Федерации;
·Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте»;
·Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
·Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
·Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью»;
·согласие Субъекта персональных данных на обработку персональных данных;
·договоры, заключаемые с Субъектом персональных данных;
·иные основания, когда согласие на обработку ПД не требуется в силу закона.
5. Оператор обрабатывает персональные данные Пользователя в случае их заполнения и/или отправки Пользователем самостоятельно через специальные формы обратной связи, при условии их размещения на сайте https://www.ooo-alfatel.ru. 
6. Заполняя соответствующие формы и/или отправляя свои персональные данные Оператору, Пользователь выражает свое согласие с данной Политикой, а также предоставляет свое Согласие на обработку персональных данных. 
7. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку персональных данных.

5. Порядок сбора, хранения, передачи и других видов обработки персональных данных и меры защиты персональных данных
1. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных Посетителей сайта с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.
2. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, столько, сколько этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем по которому является Субъект персональных данных.
3. Пользователь может в любой момент отозвать свое согласие на обработку персональных данных, направив Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора: info@ooo-alfatel.ru с пометкой «Отзыв согласия на обработку персональных данных».
4. Безопасность персональных данных, которые обрабатываются Оператором, обеспечивается путем реализации правовых, организационных и технических мер, необходимых для выполнения в полном объеме требований действующего законодательства в области защиты персональных данных. 
5. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению в случае:
·истечения срока обработки персональных данных, предусмотренного законом, договором или согласием субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
·достижения целей обработки персональных данных;
·получения отзыва согласия на обработку персональных данных;
·исключения Оператора из Единого государственного реестра юридических лиц.

6. Трансграничная передача персональных данных
Трансграничная передача персональных данных не производится.

7. Заключительные положения
1. Пользователь может получить любые разъяснения по интересующим вопросам, касающимся обработки его персональных данных, обратившись к Оператору по электронной почте по адресу: info@ooo-alfatel.ru.
2. Оператор имеет право вносить изменения в Политику. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее публикации на сайте Оператора, если иное не предусмотрено текстом Политики.
3. Актуальная версия Политики в свободном доступе расположена в сети Интернет на веб-сайте Оператора: https://www.ooo-alfatel.ru.  

